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I. Общие положения
1. На должность специалиста по организации эксплуатации лифтов назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программам подготовки специалистов среднего звена

или

среднее профессиональное образование (непрофильное) по программам подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование по профилю деятельности.
2. Опыт практической работы не требуется.
3. Дополнительные требования:

- прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие распорядительного акта организации о допуске к выполнению работ;

- наличие документов, подтверждающих прохождение независимой оценки квалификации;

- наличие удостоверения о группе по электробезопасности не ниже II.
4. Назначение на должность специалиста по организации эксплуатации лифтов, а также освобождение от нее производится приказом руководителя организации. 
5. Специалист по организации эксплуатации лифтов, должен знать:
5.1. Нормативные правовые акты, устанавливающие требования к безопасной эксплуатации лифтов
5.2. Законодательство Российской Федерации в области страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта, а также требования трудового законодательства Российской Федерации, необходимые при организации эксплуатации опасного объекта
5.3. Нормативные правовые акты, нормативной-технической документации устанавливающие порядок оценки соответствия лифта перед вводом в эксплуатацию, при эксплуатации, а также оценки соответствия лифта, отработавшего назначенный срок службы
5.4. Отличительные особенности моделей и типов лифтов, которые эксплуатируются на объектах владельца
5.5. Порядок ввода в эксплуатацию и утилизации лифтов
5.6. Условия безопасной эксплуатации лифтов, содержащиеся в руководстве (инструкции) по эксплуатации изготовителя лифтов
5.7. Перечень нарушений требований к обеспечению безопасности лифтов, создающих угрозу причинения вреда жизни и здоровью пользователей лифтами
5.8. Требования к ведению документации по организации эксплуатации лифтов
5.9. Производственные инструкции подчиненного персонала
5.10. Требования охраны труда
5.11. Методы и правила безопасного ведения работ на лифтах подчиненным персоналом
5.12. Порядок допуска подчиненного персонала к выполнению работ
5.13. Основы организации труда и управления персоналом
5.14. _____________________________________________________________________

6. Специалист по организации эксплуатации лифтов, подчиняется непосредственно ___________________.
7. На специалиста по организации эксплуатации лифтов, возлагается контроль за работой лифтеров и диспетчеров по контролю за работой лифтов.
8. На время отсутствия специалиста по организации эксплуатации лифтов, (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
9. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности специалиста по организации эксплуатации лифтов входит:

1. Обеспечение безопасной эксплуатации лифтов:

- Контроль наличия и ведения документации по организации безопасного использования и содержания лифтов
- Установление режима работы лифтов
- Обеспечение выполнения условий эксплуатации лифтов и доступа квалифицированного персонала к обслуживаемому оборудованию лифтов в соответствии с требованиями нормативных правовых актов и руководства (инструкции) изготовителей по эксплуатации лифтов
- Взаимодействие со специализированной организацией по вопросам обеспечения технического обслуживания и ремонта лифтового оборудования
- Осуществление контроля выполнения договорных обязательств по обеспечению технического обслуживания и ремонта лифтового оборудования
- Обеспечение страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта (лифта)
- Обеспечение учета введенного в эксплуатацию лифта в органе государственного контроля
- Приостановление использования лифта (лифтов) при наличии нарушений условий безопасной эксплуатации
- Обеспечение безопасности пользователей лифта, и персонала в период прекращения использования по назначению (хранения в период эксплуатации) объекта
- Обеспечение обследования и освидетельствования лифта в период эксплуатации, а также отслужившего назначенный срок
- Взаимодействие с органами исполнительной власти и надзорными органами по вопросам организации безопасного использования и содержания лифтов (при необходимости)
- Взаимодействие с руководством (владельцем) объекта по вопросам организации эксплуатации лифтов
2. Организация и контроль деятельности персонала, осуществляющего эксплуатацию лифтов:
- Подготовка распорядительного акта (приказа) о назначении лифтеров, диспетчеров (при наличии диспетчерского контроля у владельца лифтов) и допуске их к выполнению соответствующих работ, а также акта о внесении изменений (при необходимости) в распорядительный акт
- Составление графика работы персонала и ведение учета выхода на работу (при необходимости – внесение корректив)
- Ведение учета срока действия документов (свидетельств), подтверждающих квалификацию подчиненного персонала
- Выдача подчиненному персоналу производственных инструкций и нормативной-технической документации
- Контроль соблюдения порядка допуска персонала к работе
- Выборочный контроль соблюдения подчиненным персоналом перечня и объема правил безопасного производства работ в соответствии с функциональными обязанностями и принятие соответствующих мер
- Взаимодействие с руководством по организации работы подчиненного персонала
- Осуществление контроля оформления и ведения результатов осмотров лифтов, проводимого обслуживающим персоналом, а также внесения необходимых записей в соответствии с производственной инструкцией и принятие соответствующих мер
- Подготовка (по указанию владельца лифтов) производственных инструкций подчиненному персоналу (лифтерам, диспетчерам)
III. Права

Специалист по организации эксплуатации лифтов, имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам своей деятельности. 

2. Повышать квалификацию
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6. Принимать самостоятельные решения, руководствуясь квалификационными требованиями и должностными обязанностями.
7. В любое время суток посещать лифты и диспетчерские пункты управления лифтами с целью проверки их технического состояния, условий эксплуатации и соблюдения требований производственных инструкций обслуживающим персоналом
8. ___________________________________________________________
IV. Ответственность

Специалист по организацию эксплуатации лифтов, несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________

Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по эксплуатации лифтового оборудования» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 31 марта 2021г. №203н, постановления Правительства РФ от 24 июня 2017 г. № 743 «Об организации безопасного использования и содержания лифтов, подъемных платформ для инвалидов, пассажирских конвейеров (движущихся пешеходных дорожек), эскалаторов, за исключением эскалаторов в метрополитенах» и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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